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Положение
о порядке работы с персональными данными в СПКК «Новый Уват»

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствие с требованиями ФЗ 
№152 «О персональных данных» и регулирует порядок принятия, обработки, 
хранения, передачи и уничтожения информации о работниках кооператива и 
физических лицах -  заемщиках, залогодателях и поручителях - по займам, 
выдаваемым СКПК своим членам, с использованием средств автоматизации 
или без использования таких средств.

1.2. В соответствие с п.1. ст.З. ФЗ №152 любая информация, относящаяся 
к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу 
(субъекту персональных данных) относится к категории персональных 
данных, регулируемых ФЗ №152, в том числе и содержащаяся в трудовых 
договорах, в заявлениях заемщиков, договорах займа, залога и 
поручительства (ФИО, адрес, семейное и имущественное положение, 
образование, доходы и т.д.).

1.3. Кооператив, осуществляющий сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
передачу (распространение предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление и уничтожение информации о физических лицах, 
является оператором по обработке персональных данных физических лиц.

Оператор -  сельскохозяйственный потребительский кредитный 
кооператив -  обрабатывает персональные данные физических лиц 
исключительно в целях исполнения трудового законодательства, договоров 
займа с членами кооператива, неотъемлемой частью которых также являются 
договоры залога и поручительства, а также договоров сберегательных 
займов, принятых от членов кооператива .

1.4. Кооператив, как оператор, вправе осуществлять обработку 
персональных данных без уведомления уполномоченного органа по защите 
прав субъектов персональных данных (Роскомнадзор) поскольку:
-данные обрабатываются в соответствие с трудовым законодательством,

1.Общие положения.
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- данные получены в связи с заключением договора займа, стороной 
которого является субъект персональных данных, и персональные данные не 
распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без 
согласия субъекта персональных данных и используются исключительно для 
исполнения договора и заключения договоров с субъектом персональных 
данных», (п.п.1 и п.п. 2 пункта 2 ст.22 ФЗ №152)

2. Конфиденциальность персональных данных.

2.1 Кооператив, как оператор, и иные лица, получившие доступ к 
персональным данным обязаны не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональных данные работников, членов пайщиков -  
физических лиц, их поручителей и залогодателей без согласия субъектов 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3. Согласие субъекта персональных данных на обработку своих 
персональных данных.

3.1. Без согласия субъекта персональных данных обработка его данных 
допускается в случаях:

- если обработка персональных данных необходима в целях исполнения 
договора, одной из сторон которого является субъект персональных данных. 
(ст.6.пункт 1 п.п.5 ФЗ №152.) То есть, для исполнения договора займа, 
залога, поручительства заемщиков кооператива и договоров сберегательных 
займов.

- если обработка персональных данных необходима для осуществления 
прав и законных интересов оператора при условии что при этом не 
нарушаются права и свободы субъекта персональных данных. (п.п7 п.1 ст. 6)

3.2. В случае возникновения необходимости передачи персональных 
данных третьему лицу (по запросу органов управления АПК района, области, 
других структур), Кооператив обязан запросить письменное согласие 
субъекта персональных данных, если такое согласие не предусмотрено 
документами на получение займа.

3.3. Письменное согласие должно содержать:
1) ФИО и адрес субъекта персональных данных, паспортные данные.
2) Данные оператора, наименование и адрес кооператива, которому 

предоставляется согласие на обработку данных субъекта.
3) Цель обработки персональных данных.

4) Перечень персональных данных, на обработку которых дается 
согласие субъекта персональных данных.
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5) Перечень действий с персональными данными, на совершение 
которых дается согласие.

6) Срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его 
отзыва.

7) Подпись субъекта персональных данных

4. Цель обработки персональных данных в кредитном 
Кооперативе.

4.1. Обработка персональных данных работников кооператива 
осуществляется исключительно в целях реализации трудового 
законодательства.

4.2. Обработка персональных данных -  иных физических лиц, 
осуществляется исключительно в целях исполнения договоров займов 
членов Кооператива, исполнения договоров по обеспечению возврата суммы 
получаемых займов (залога и поручительства), исполнения договоров 
сберегательных займов, привлеченных от членов кооператива, формирования 
реестра членов -  пайщиков Кооператива.

5. Поступление персональных данных субъектов 
персональных данных (заемщиков) в Кооператив.

5.1. Информация о персональных данных работника поступает при 
подаче документов на прием на работу.

5.2. Информация о персональных данных заемщика, поручителя или 
залогодателя поступает в Кооператив при подаче документов на 
получение займа или подаче заявления на внесение сберегательного займа.

Одновременно оформляются документы на обеспечение возврата займа, то 
есть, договоры залога имущества либо поручительства третьих лиц. 
Персональные данные поручителей и залогодателей также предоставляются 
в Кооператив при заключении договоров с ними.

5.3. Персональные данные работников кооператива заносятся в личное 
дело работника, формируемое в кооперативе.

5.4 Персональные данные заемщиков и лиц, обеспечивающих возврат 
займа, вместе с другими сведениями по договору займа заносятся в 
электронную базу данных -  реестр выданных займов.

Одновременно оформляется на бумажных носителях комплект 
документов на выдачу займа - Дело заемщика.
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5.5. Персональные данные членов кооператива, вносящих сберегательные 
займы, заносятся в электронную базу данных -  реестр полученных 
кооперативом сберегательных займов, одновременно оформляется на 
бумажных носителях комплект документов на получение сберегательного 
займа -  дело вкладчика.

5.6. Персональные данные заемщиков и Ф.Л. вносящих сберегательные 
займы -  вступивших в члены пайщики Кооператива, одновременно заносятся 
в реестр членов- пайщиков по установленной в Кооперативе форме.

5.7. При обработке персональных данных членов кооператива Кооператив 
использует персональные данные, полученные непосредственно от членов 
кооператива при заключении с ними договоров на получение займов либо на 
внесение сберегательных займов.
Персональные данные поручителей и залогодателей -  физических лиц 

также предоставляются в Кооператив непосредственно физическими 
лицами при заключении договоров с ними.

Кооператив не использует персональные данные физических лиц, 
полученные из Интернета или от третьих лиц.

6. Состав персональных данных заемщиков.

6.1. Состав персональных данных работников кооператива определяется 
главой 14 Трудового кодекса Р.Ф.

6.2. Состав персональных данных заемщика, его поручителей и 
залогодателей определяется Положением о займах Кооператива, 
утвержденным общим собранием членов-пайщиков, как перечень 
документов, необходимых для получения займа формой договора займа, 
залога и поручительства.

6.3. Состав персональных данных члена кооператива, вносящего 
сберегательный заем определяется Положением о сберегательных займах и 
формой договора сберегательного займа, установленных в кооперативе.

6.4. Состав персональных данных заемщиков, являющихся членами -  
пайщиками Кооператива определяется формой реестра членов-пайщиков, 
установленной в Кооперативе.

7. Учет персональных данных заемщика.

7.1. Персональные данные работников кооператива обрабатываются и 
учитываются в течение срока исполнения обязанностей по трудовому 
договору с работником
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7.2. Персональные данные заемщиков Кооператива, их поручителей и 
залогодателей, а также члена кооператива, вносящего сберегательный заем, 
обрабатываются и учитываются в течение срока исполнения договоров 
займа.

7.3. В течение срока исполнения трудового договора работник сообщает об 
изменениях в своих персональных данных, (в случае изменений места 
жительства, прописки, фамилии и т.д).

7.4 В течение срока исполнения договора займа, субъект персональных
данных — заемщик, его поручитель и залогодатель в соответствие с *
условиями договора, сообщают об изменениях в своих персональных 
данных, (в случае изменений места жительства, прописки, фамилии и т.д).

7.5. Кооператив, как оператор персональных данных, вносит эти 
изменения в базу данных работников и в дело заемщика.

7.6. Кооператив также вносит изменения в персональные данные реестра 
членов пайщиков в соответствие с поданными сообщениями.

8. Право субъекта персональных данных на доступ к его 
персональным данным.

8.1 Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения 
его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 
цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по 
защите своих прав.

8.2 Субъект персональных данных имеет право на получение следующих 
сведений:

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных 
данных;

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 
исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 
основании договора с оператором или на основании федерального закона;
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5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 
предусмотренных настоящим Федеральным законом;

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 
передаче данных;

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 
осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 
если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

2. Сведения, указанные в п.8.2 предоставляются субъекту персональных 
данных или его представителю оператором при обращении либо при 
получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.

Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего 
личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о 
дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, 
подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 
оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 
подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, 
подпись субъекта персональных данных или его представителя.

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 
подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

3. Сведения, указанные в пункте 8.2, должны быть предоставлены субъекту 
персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны 
содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 
персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные 
основания для раскрытия таких персональных данных.

9. Хранение персональных данных.

9.1. В соответствие с нормами делопроизводства (Положение об 
Архивном фонде Р.Ф. утвержденном Указом Президента РФ от 17 марта 
1994года №552) информация о персональных данных заемщиков, их 
поручителях и залогодателях, имеющаяся в Кооперативе на бумажных и
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электронных носителях, после исполнения договора займа архивируется и 
хранится в течение пяти лет.

9.2. Персональные данные заемщиков, являющихся членами- пайщиками 
Кооператива, после подачи заявления о выходе из Кооператива и возврате им 
паевого взноса, также архивируются и хранятся в течение пяти лет.

9.3. Персональные данные работников кооператива в соответствие с
частью 1 ст. 17 Закона от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в
Российской Федерации», после окончания срока договора архивируются и
хранятся в Архиве 75 лет .

*

10. Уничтожение персональных данных.

10.1. После окончания срока хранения персональных данных заемщиков 
Кооператива -  физических лиц, их поручителей и залогодателей, 
информация, хранящаяся на электронных носителях, удаляется, а 
информация, хранящаяся на бумажных носителях -  уничтожается путем 
сжигания.

10.2. После окончания срока хранения персональных данных работников 
кооператива информация, хранящаяся на электронных носителях,
удаляется, а информация, хранящаяся на бумажных носителях -  передается 
в Архив.

11. Организация защиты персональных данных заемщиков -  
субъектов персональных данных в Кооперативе.

11.1. Ответственность за организацию защиты персональных данных
заемщиков от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, распространения и иных
неправомерных действий несет Председатель Кооператива.

11.2. Председатель Кооператива назначает ответственное лицо за 
организацию обработки персональных данных, в обязанности которого 
входит:

- осуществление внутреннего контроля за соблюдением работниками 
кооператива требований ФЗ №152 и в том числе требований к защите 
персональных данных,

- доведение до сведения работников положений законодательства о 
персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 
персональных данных,
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- организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов 
персональных данных.

11.3 Председатель кооператива обеспечивает персональную ответственность 
работников Кооператива, осуществляющих прием, обработку и хранение 
персональных данных заемщиков, ведение реестра членов-пайщиков, за 
сохранение конфиденциальности сведений, ставшими им известными в 
результате обработки персональных данных заемщиков их поручителей и 
залогодателей..

11.4. Ответственность ответственного лица закрепляется приказом 
Председателя, а ответственность иных работников - внесением 
соответствующей записи в условия контракта с работниками, 
осуществляющими прием, обработку, хранение персональных данных и 
ведение реестра членов-пайщиков Кооператива.

11.5. В случае нарушения работниками требований о сохранении 
конфиденциальности персональных данных, приказом или условиями 
контракта предусматривается дисциплинарная ответственность.

11.6. Председатель Кооператива организует инженерно-техническую 
защиту помещений, в которых хранится информация и документация о 
персональных данных заемщиков. ( сейф, охрана, сигнализация и т.д)

11.7. При использовании электронных способов обработки информации о 
персональных данных заемщиков, работники Кооператива, осуществляющие 
прием, обработку, хранение персональных данных и ведение реестра членов- 
пайщиков, используют свои пароли, ключи доступа к информации.

11.8. Программные продукты, используемые при автоматизации 
обработки персональных данных, также обеспечиваются соответствующими 
паролями и ключами доступа к программам.

11.9. При нарушении требований по защите персональных данных, 
предусмотренных настоящим Положением, Председатель Кооператива несет 
гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную 
ответственность, предусмотренную законодательством Российской 
Федерации.
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