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IlepedyeHpb JOKYMEHTOB, MOJIEKAIIIX TIOAIFCH B 3IIEKTPOHHO-IU(POBOM popmare:

1. 3asBieHus Ha BblJady JAEHEXHBIX CPEICTB B IOJOTUET
2. KamgpoBble TOKYMEHTEI

3. 3asgBKM Ha BbIFady 3aiiMa GU3NYCCKUM JIULAM

4. PacxojiHbIe KaccoBbI€ opjiepa

ITopsnok paboThl ¢ TOKyMeHTaMH, oanucadaeiMu DL

1. 3agBjieHHs HA BBIIAYy J€HEKHBIX CPEICTB B NOJOTYET:

- COTpyIHUK IHIIET 3asBICHIE HA UM PYKOBOAUTENSA O TpeOyeMol CyMMe IOJT
OTYET M OTIIPABISIET 10 SJIEKTPOHHOM HOYTE B aJPec PYyKOBOJIUTENS U IJIABHOTO
Oyxranrepa;

- PykoBoauTeb U TNIaBHBIA Oyxranrep 3asepstoT OLIII 5To 3asBICHUE U OTIIPaB-
JISIFOT COTPYIHUKY;

- CoTpynHMK pacrmeuarbiBaeT nognucanusiii DI nokyment HA TOM XKE JIU-
CTE, 4T0 1 opUruHaII 3as1BJICHU,

- 3agBileHue MoAIIUBaeTCs B KaccoByto KHUry k PKO, nmepenaercs B apXus.

2. KajapoBble 10KyMeHTHI (3asIBIIEHHs] HA OTIYCK, HA OTTYJI M T.[.)

- COTpyIHUK THIIET 3asBJICHUE, OTIPABIAET Ha 3JEKTPOHHYIO II0YTy PyKOBOIHU-
TEJIO ¥ B OT/IEJI KaJpOB;.

- PykoBo/iuTENb paciiedaThIBacT 3asBICHUE, BPYIHYIO HaK/Ia/IbIBaeT PE30JIIOLHIO;
- JIoKyMeHT C pe30IolHel ckanupyeTcs 1 noanuckisaercs O,

- PykoBoauTeNb OTIIPABIISIET CKaH JOKyMeHTa ¢ peontonueii u JLII B oTaen kan-
POB U COTPYAHUKY, HAIIUCABIIEMY 3asBJIEHUE;

- OTen KaapoB FOTOBUT NPHUKa3, OTIPABJISIET Ha TOANUCH PYKOBOJUTEIIO;

- PykoBoaurens moamnuckiBaet nprkas DI, oTpasiseT 00paTHO B OTAEN KapoB;
- OTnen kaapoB pacredaTsiBaeT JoKyMeHT ¢ DL v 1aét Ha MOANUCH COTPYIHHKY .



HToro B oT/eNe KaapoB 00pa3yroTCs ClleyIOIne TOKYMEHTEI:

1. Opurusai 3asBJIeHHS + PE3OJIFOIHI pyKOBo,szTenﬂ ¢ DI Ha oxHOM JHCTe (CO-
OTBETCTBEHHO, 3asIBJICHHE ITUAIIET COTPYAHUK, 3aTEM OH XKC pacnetlaTLIBaeT Ha 060-
pOTe CKaH ¢ 3IIII U 3aTeM IIepelaeT B OT/e KaJ[pOB). '
2. IIpuka3s ¢ mognuceio DI + opurvHai MOANUCH 03HAKOMIICHHS COTPYIHHKA C
IpHKa3oM (TOTOBHUT OTAEIN KaJpOB)

3.V npencenarens ocTaeTCs KONHSA 3agBICHUS C OPUTHHATIOM €I0 PE3OOIHH.

3. 3agBKH Ha BbIAaYy 3aiiMa (PU3HIECKHM JIHLIAM
- CoTpyaHuK 0OpMIIAeT 3asBKy Ha BblAady 3aiiMa QU3MIecKoMy JIHLLY, COOUpacT
IaKeT JOKyMEHTOB, COTJIACHO periiaMeHTa U OTIpaBiisieT Ha JiBa ajpeca: IpeJice-
JIaTeJI0 ¥ B FOPUIUUECKUN OTHET, - '
- COTpYIHWKH FOPHIMIECKOr0 OTAeNa IPOBEPSIOT 3agBKYy, COTTACOBBIBAIOT CO
CBOEH CTOPOHBI MUCEMEHHO B TEKCTE MUCHMa «COTIIACOBAHO» U OTIPABIIIOT 00-
paTHO OTBET KOHTPOJIEPY U IPEICE/ATeIIIO;. '
- IIpesicenaTens MPOTOKOIHUPYET (aKT BbIIAYHM 3aiiMa, IeIaeT OTMETKY 00 3TOM B
3aKJIFOYeHn 10 3asBKe U cTasut DLII1 Ha GraHKe «3asBKa Ha BBIAATY 3aHMay
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4. PacxoaHble KaccoBbI€ Op€epa
- PKO Ha BBIjady 3aliMOB [O/IIMCHIBAIOTCS KOHTPOJIEpaMU-KacCUpamMu B IIPEL-
crautenberBax 1o gosepernoct ot CIT KCK «I'panut»;

- PKO Ha BeIavy MOJOTYCTHBIX JICHEKHBIX CPEACTB, Ha TIOJIyHCHUE aBaHCa,
3apabOTHOM IUIATHI ¥ OILIATHI 110 JIOTOBOPAM IPAK/IaHCKO-IPaBOBOr0 XapaK-
Tepa, MO/ITUCHIBAIOTCA C nomoripio DL pykoBoauTeIeM, 3aT€M PaCIIedIaThI-
BAIOTCS ¥ JAIOTCS Ha TTOANHUCH (COOCTBEHHOPYYHO) MOy IaTEIIO.



